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\ﬁh # Ceské republiky, v.v i,
Vnitini smérnice ¢. 3/2018 ze dne 13. 9. 2018

Ediéni ¢innost Etnologického ustavu AV CR, v. v. i.

1. PFedmét upravy

a) Edi¢ni ¢innost Etnologického ustavu AV CR, v. v. i. (dale EU) je realizovana na zakladg
ziizovaci listiny EU ze dne 28. 6. 2006. EU vydava v tisténé i jiné vefejné Sifitelné formé
védecké a védecko-popularizacni monograﬁe sborniky, ptirucky, acelové tisky a dalsi typy
publikaci. EU vydava v ti§téné i jiné vefejné $ifitelné formé té periodické publikace.

b) Zasady ediéni &innosti EU upravuje tato smérnice, dale se fidi Organizaénim fadem EU,
Smérnici o naklddani s vysledky zékladniho vyzkumu, aplikovaného vyzkumu nebo
experimentalniho vyvoje a inovaci a o zpusobu jejich ochrany, Smémici o skladovych
zésobach publikaci EU, jednacimi fady redakci a redakénich rad periodickych publikaci a
obecné zavaznymi pravnimi predpisy. Veskerd edi¢ni ¢innost EU musi byt v souladu s
Etickym kodexem vyzkumnych pracovniki v AV CR.

c) Tato smérnice upravuje zakladni zasady fizeni a realizace ¢innosti uvedené v odst. a).

d) Za realizaci, fizeni a kontrolu edi¢ni &innosti EU je zodpovédny feditel EU, ktery je
opravnén rozhodovat v ptipadech, které nejsou upraveny piedpisy uvedenymi v odst. b)

e) Viechna dila vydavana EU jsou dily zamé&stnaneckymi.

2. Pasobnost

a) Reditel EU schvaluje po projednani Radou EU zékladni dokumenty pro edi¢ni ¢innost;
pfijima po projednani Radou EU opatfeni k zasadnim otazkam vydavatelské ¢innosti; jmenuje
po projednani Radou EU ¢leny Védecké redakce EU a redaktory a Gleny redakénich rad
periodickych publikaci.

b) Védecka redakce EU (dale VR) je kolektivnim poradnim organem feditele EU ve vécech
vydavani neperiodickych publikaci, VR formuje publikaéni profil EU, stanovuje koncepci a
cile edi¢ni Ginnosti EU pii vydavani neperiodickych publikaci, stanovuje roéni edi¢ni plan
(dadle EP), posuzuje odbornou uroven neperiodickych publikaci, stanovuje recenzenty
neperiodickych publikaci, vySi jejich nakladu a prodejni cenu, schvaluje neperiodické
publikace k piidéleni ISBN a zvefejnéni. VR je jmenovana feditelem EU po projednani
Radou EU. Piedsedou VR je teditel EU. VR je tvofena miniméalné tiemi ¢leny v¢. predsedy,
maximalni podet ¢lenti neni omezen. Cleny VR mohou byt zejména uznavani specialisté
v oborech péstovanych v EU a dale specialisté zabyvajici se vyrobou a distribuci védeckych
publikaci a problematikou evidence a hodnoceni védy a vyzkumu. Clenové VR mohou byt
interni zaméstnanci EU i externi specialisté, jejich vzajemny pomér neni stanoven. Funkéni
obdobi ¢lenti VR je ctyfleté a miZze byt bez omezeni opakovano. SloZeni VR se zvefejiiuje
Ptikazem feditele. VR rozhoduje hlasovanim, ke schvéleni navrhu je nutna nadpoloviéni
vétSina hlasi vSech ¢lentt VR. VR jedna pievazné elektronicky a hlasuje per rollam, pokud
neni pfedsedou VR stanoveno jinak. Navrhy k projednéni predkladd VR predseda VR.
Agendu VR vede osoba povétrena predsedou VR — tajemnik VR.



¢) Redakce a redakéni rady periodickych publikaci jsou kolektivnim poradnim organem
feditele EU. Jejich kompetence jsou upraveny jednacimi fady redakci a redakénich rad
periodickych publikaci vydavanych EU. Planovani edi¢ni ¢innosti pii vydavani periodickych
publikaci, schvalovani d¢€l k tisku atd. jsou upraveny témito jednacimi fady.

d) Clenstvi ve VR nebo redakcich a redakénich radach EU neomezuje &lenim téchto
poradnich organti moznost vydavat vlastni dila v EU. V piipadé stietu zajmi jsou &lenové VR
a redak¢nich rad povinni zdrzet se hlasovdni. Ve vSech vécech projednavanych VR a
redak¢nimi radami jsou jejich Clenové povinni zachovavat mlcenlivost.

3. Planovani edicni ¢innosti pfi vydavani neperiodickych publikaci

a) Zakladem planovani a fizeni ediéni &innosti EU je roéni EP, ktery na zékladé zamért
jednotlivych autorti sestavuje a schvaluje VR. Publika¢ni zaméry (navrhové listy jednotlivych
dél) predkladaji do 30. 11. pfedchézejiciho roku piedsedovi VR autofi (zastupci autorskych
kolektivil) pldnovanych neperiodickych publikaci. Navrhové listy je nutno ptedlozit u vSech
typt neperiodickych publikaci (recenzovanych i nerecenzovanych).

b) Néavrhové listy neperiodickych publikaci musi obsahovat tyto udaje:

- autor, spoluautofi (piip. kolektiv, véetné vedouciho autorského kolektivu), editofi ev.
uspotadatelé dila (dale jen autor),

- nazev dila,

- ptedpokladany strankovy rozsah rukopisu, ptedpokladany pocet obrazki a dalSich ptiloh,

- navrh vyse nékladu v¢€. jeho zdivodnéni,

- navrh na zplsob financovani vydani dila,

- navrh prodejni ceny v¢. jeho zdGivodnéni v€. moznosti vydani v rezimu open access,

- ptedpokladany zpisob vydani dila (tisténa kniha, CD, e-kniha),

- m&sic predpokladaného odevzdani rukopisu,

- V pfipadé recenzované publikace navrh na dva nezéavislé recenzenty,

- anotace dila v Ceském jazyce v rozsahu minimalné 900, maximalné 1800 znaka,

- zdivodnéni nutnosti vydani dila EU.

4. Sestaveni ro¢niho EP neperiodickych publikaci

a) Predlozené navrhy posoudi VR a z vybranych titult sestavi EP. AutorGim, jejichz navrhy
nebudou do EP zatfazeny, VR pisemné doporuci vydani dila externim nakladatelem ptipadné
jiny postup.

b) U dé&l zatazenych do EP VR ur¢i ¢i upfesni nize uvedené skutecnosti a bez zbyte¢ného
odkladu o nich informuje autora. Pfi jejich urceni si VR miize vyzadat soucinnost autora, THS
EU ¢i dalsich utvara EU.

- nazev dila,

- vySe nékladu,

- prodejni cena v¢. moZnosti vydani v reZimu open access,

- zpusob vydani,

- dva ¢i vice nezavislych recenzentl dila (u recenzovanych neperiodickych publikaci).

c) Dodate¢né zarazeni dila do EP v pribéhu roku je mozné jen ve vyjimecnych piipadech na
zékladé vyslovného souhlasu VR a feditele EU.

5. Recenzovani neperiodickych publikaci, piidéleni ISBN a schvaleni k tisku

a) Autor predlozi do 30. 6. roku, pro ktery byla publikace zatazena do EP, pfedsedovi VR a
tajemnikovi VR rukopis dila. Tajemnik VR oslovi nezavislé recenzenty dila ur¢ené VR a
koordinuje s nimi vypracovani recenznich posudkti. Recenzni posudky pteda tajemnik VR
bez zbytecného odkladu autorovi. Pokud recenzenti nedoporuc¢i dilo k vydani, rozhodne o
dal$im postupu VR.



b) Autor ptedlozi VR finalizovany rukopis dila v¢. vSech ptiloh (pfip. sazbu dila) spolu se
dvéma posudky nezavislych recenzenti, jejichz ptipominky byly do rukopisu zapracovany.
V pravodnim dopise autor vysvétli a zdiivodni, pro¢ ptipadné nékteré ptipominky recenzentt
nerespektoval. Rukopis dila (sazba dila) musi spliiovat veskeré formalni nalezitosti
vyzadované obecné zdvaznymi pravnimi predpisy, Definici druhtl vysledkd vyzkumu, vyvoje
a inovaci dle M17+, poskytovateli financ¢nich prostiedkli na vydani dila atd. Impresum dila
musi vzdy obsahovat informace o recenzentech dila (v ptfipadé recenzovanych neperiodickych
publikaci), zdroji financovéni, slozeni VR EU, ISBN a informaci o subjektu opravnéném
udélovat svoleni k uziti dila ve formé¢ copyrightové dolozky v podobé © Etnologicky ustav AV
CR, v. v. i., rok zverejnéni dila. Udaje v tirazi dila musi odpovidat Pfiloze I této smérnice. Za
spravnost formalnich nalezitosti zodpovida autor dila a jejich nedodrzeni mize byt divodem
k nedoporuceni dila k vydani. Autor dale piedlozi zadost o ptidéleni ISBN, ktera obsahuje
veskeré nalezitosti vyzadované Narodni agenturou ISBN (Ptiloha II této smérnice).

¢) VR do 30 dnii rozhodne a doporuci dilo k pfidéleni ISBN a vydani nebo doporuéi autorovi
dilo piepracovat a znovu piedlozit VR nebo nedoporuci dilo k vydani.

6. Tisk, skladovani a distribuce periodickych a neperiodickych publikaci
a) Tisk, skladovani distribuce periodickych a neperiodickych publikaci jsou upraveny
vnitinimi smérnicemi EU a obecn¢ zdvaznymi pravnimi predpisy.

7. Pfechodna a zavérecna ustanoveni

a) Tato smérnice vstupuje v platnost a i¢innost dnem schvaleni Radou EU 13. 9. 2018.

b) Uréuje se prechodné obdobi v trvani 13. 9. 2018-31. 12. 2018. V tomto obdobi zlistdva
v platnosti Vnitini piedpis EU & 2/2009 ze dne 31. 8. 2009, kterym se bude fidit vyhradng
vydavani vSech neperiodickych publikaci s rokem vydani 2018, které byly zatazeny do EP
EU Kolegiem feditele EU dne 19. 3. 2018.

¢) Touto smérnici se rusi Vnitini piedpis EU &. 2/2009 ze dne 31. 8. 2009 a to ke dni 31. 12.
2018.

Projednano a schvaleno radou EU v Praze dne 13. 9. 2018

PhDr. Jifi Woitsch, Ph.D.
reditel



Piiloha I — Povinné a doporucené tvidaje k uvedeni v tiraZi neperiodické publikace
vydavané EU

Povinné udaje:

- nazev dila

- jména autort, jejichz dila jsou v publikaci obsazena, jSou-li znama a autofi jejich uvedeni
vyslovné nezakdazali, popiipad¢ pseudonymy autorti

- obchodni jméno a sidlo nebo jméno, pfijmeni a trvaly pobyt osoby, kterd neperiodickou
publikaci vydala (vydavatel) = Etnologicky tstav AV CR, v. v. i., Na Florenci 3, 110 00,
Praha 1)

- u dél preloZzenych plivodni nazev dila a oznaCeni vydani, z n¢hoz byl pofizen pteklad,
oznaceni nositele autorskych prav

- ¢islo Mezinarodniho standardniho ¢islovani knih (ISBN), pokud bylo udé€leno

- obchodni jméno a sidlo nebo jméno, ptfijmeni a trvaly pobyt osoby, ktera neperiodickou
publikaci vyrobila

- rok vydani

Doporucené udaje:

- udaj, zda publikace prosla recenznim fizenim a jména recenzentll

- udaj, zda je publikace prodejna ¢i neprodejnd, resp. doporucend prodejni cena

- informace o0 vysi nakladu

- v ptipad¢ financovani vydani publikace z dota¢nich zdrojii informaci o zdroji financovéani v
souladu s pravidly stanovenymi poskytovatelem finan¢nich prostfedkti (povinné uvést
Vv impresu)

- v pripad¢, ze text publikace neprosel jazykovou upravou, informaci ve znéni: ,,Neproslo
jazykovou upravou*

- dalsi udaje dle uvazeni autora (jména a ptijmeni piekladateld, jazykovych korektorti, autora
grafiky a sazby apod.)

Piiloha II — Povinné udaje pro Zadost o pridéleni ISBN

Vydavatel/Misto:

Autor/Autofi (Jméno, P{jmeni, titul):

Hlavni nazev:

Podnazev/Nazev ¢asti:

Dil/¢ast/svazek:

Druh vazby (u tisténych publikaci; jinak uved’te napf. elektronicka publikace,CD/DVD, on-
line):

Naklad:

Cenalks (v pripadé, Ze je publikace neprodejna, uved'te ,,neprodejna‘):

Vydani:

Meésic a rok vydani:

Druh publikace (Napft. ptivodni véd. monografie, u¢ebni text, sbornik z odb. konference, edice
pramentl, katalog vystavy, propagacni brozura):



